Aufgaben des Allianzmanagements:
Zu den Aufgaben zdhlen u.a.:
¢ Projektmanagement,

¢ Neue Projektideen und aktuell relevante Themen recherchieren, sammeln und fir den
Lenkungsaus-schuss aufbereiten,

o Offentlichkeitsarbeit (Pressemitteilungen, Info Gemeindeblitter, Beitrige fir Homepage),

¢ Abwicklung des Regionalbudgets (Erstellung und Einreichung des Férderantrags beim ALE Ufr.,
Bekannt-machung, Priifung der Forderantrage, Berechnung der Férderhéhe, Vorbereitung und
Durchfiihrung der Sitzung des Entscheidungsgremiums, Forderzusagen und -Absagen,
Privatrechtliche Vertrage, Prifung der Durchfiihrungsnachweise und Berechnung der tats.
Zuwendung, Ansprechpartnerin fir Fragen, Erstellung des Auszahlungsantrags, Auszahlung der
Forderung, Ablage und Digitalisierung)

¢ Buchhaltung,
¢ Erstellen der Haushaltsaufstellung und der Jahresiibersicht (iber die Finanzen des Vereins,
¢ Bearbeitung des Rechnungseingangs und -ausgangs,

¢ Personalmanagement: Erstellen von Arbeitsvertragen, Durchfiihrung der Lohniberweisung und
Information des Steuerberaters (iber aktuelle Tarifentwicklungen, Hohergruppierungen,
Sonderzahlungen ...,

¢ Beantragung und Abwicklung von Forderungen sowie Férdermittelrecherche,
¢ Verfassen von Berichten (Jahresbericht und Sachstandsbericht),

¢ Networking,

¢ Bliromanagement (u.a. Ablage, Digitalisierung, Einkauf von Bliromaterial),

¢ IT-Angelegenheiten (u.a. Updates, Softwarevertrage ...),

¢ Versicherungen und Vertrage,

¢ Websitepflege,

e Sitzungsvorbereitung und -nachbereitung (Vorbereitung und Besprechung der Tagesordnung,
Einladung, Vorbereitung der einzelnen TOP, Prasentation, Notizen fiir die Sitzung, Protokoll),

¢ Vorbereitung der Rechnungsprifung,

* Besuch von Veranstaltungen (Reg. v. Ufr, ALE Ufr., LK W, LK MSP, Netzwerkveranstaltungen,
Workshops ...)

¢ Abwicklung von Ausschreibungen (Leistungsprofil, Ausschreibungsunterlagen, Prifung der
Angebote, An-gebotsvergleich, Vergabe ...)

¢ Organisation von gemeinsamen Bauhofschulungen



In allen Aufgabenbereichen und Themengebieten (u.a. auch Steuerrecht, Arbeitsrecht, Vereinsrecht,
Vergaberecht, Handlungsfelder der ILE/aktuelle Herausforderungen/Themen der Kommunen ...)
muss das Allianzmanagement auf dem aktuellen Stand sein sowie wichtige Termine und Fristen
einhalten. Das Allianzmanagement ist Geschaftsfiihrung und fiir das strategische und operative
Geschaft der ILE mitverantwortlich.

*Anmerkung: Die ILEn sind unterschiedlich Organisiert. In vielen ILEn sind die Manager in einer VG
oder einem Rathaus angestellt. Oft Gbernimmt auch das Rathaus/VG einige Aufgaben wie z.B.
Buchhaltung, Regionalbudget, Lohnabrechnung, IT, Rechnungseingang- und Ausgang ...

Projekte:

. Evaluation / Fortschreibung des ILEKs

o (inter)kommunales Okokonto

. Ggf. Umsetzung von MaRnahmen aus dem Bauhofkooperationskonzept

. Stellenausschreibung und Einstellung einer interkommunalen IT-Fachkraft

Das AM muss sich neben der Abwicklung des Projektes und der Férderung in Zukunft um die
Lohnauszahlung, Buchhaltung, Auszahlungsantrdge, Abrechnung der Kosten etc. kimmern.

o Foérderantrag FlurNatur und Aufstellung der Wildbienenhduser
. Durchfiihrung Regionalbudget 2023

o Weitere gemeinsame Bauhofschulungen

o ILE-Tag

o Offentlichkeitsarbeit weiter ausbauen z.B. Einleger fiir Mitteilungsblitter



